REGULAMIN KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI MIEDZYWYDZIALOWEJ
AKADEMII SZTUK TEATRALNYCH IM. STANISLAWA WYSPIANSKIEGO
W KRAKOWIE
FILIA WE WROCLAWIU

Rozdzial 1. INFORMACJE OGOLNE

1. Biblioteka Miedzywydziatlowa Akademii Sztuk Teatralnych im. St. Wyspianskiego w Krakowie
Filia we Wroclawiu (dalej zwana Bibliotekg) spelnia zadania naukowe, dydaktyczne i ustugowe
okreslone w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2018 poz.
1668 z p6zn. zm.) oraz w Statucie Uczelni.

2. Biblioteka stanowi czg$¢ jednolitego systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni, pehni
funkcje ogolnodostgpnej biblioteki naukowej o specjalnosci teatrologicznej oraz osrodka
informacji o dzialalnosci artystycznej i naukowej, jest ogniwem ogdlnokrajowej sieci bibliotecznej
i wymiany informacji naukowe;j.

Rozdzial 2. FUNKCJE 1 ZADANIA BIBLIOTEKI

1. Do zadan Biblioteki nalezy gromadzenie, opracowanie, przechowywanie (i ochrona materiatow
bibliotecznych) oraz udostgpnianie zbiorow bibliotecznych uwzgledniajacych potrzeby naukowe,
dydaktyczne 1 informacyjne s$rodowiska uczelnianego Akademii Sztuk Teatralnych im. St
Wyspianskiego w Krakowie Filia we Wroctawiu. Zbiory te sa udostepniane przede wszystkim
pracownikom i studentom AST oraz osobom i instytucjom pragnacym skorzysta¢ z jej zbioréw na
warunkach okreslonych przez Regulamin.

2. Do zadan szczeg6towych Biblioteki nalezy:

e organizowanie warsztatu pracy naukowej i dydaktycznej Uczelni przez odpowiedni dobor
i uzupelnianie, fachowe opracowanie, wlasciwe przechowywanie i udost¢pnianie zbiorow,

e dzialalnos$¢ informacyjna umozliwiajaca jak najszersze wykorzystanie zbiorow Biblioteki oraz
uzyskanie informacji o dokumentach spoza jej zasobu,

e wspoludzial w ksztalceniu i wychowywaniu milodziezy studiujacej przez przysposobienie
biblioteczne, prowadzenie instruktazu =z zakresu podstaw informacji naukowej oraz
upowszechnianie czytelnictwa,

e prowadzenie dziatalno$ci edukacyjnej poprzez szkolenia w zakresie funkcjonowania Biblioteki
oraz szkolenia podnoszgce kompetencje informacyjne uzytkownikow, tj. szkolenia biblioteczne dla
studentow AST, studentéw informacji naukowej i bibliotekoznawstwa (praktyki zawodowe) oraz
bibliotekarzy akademickich (staze zawodowe),

e prowadzenie platformy internetowej Wirtualna Skene,

e wspolpraca z Bibliotekami pracujacymi w systemie VTLS/Virtua w kraju i za granica,

e wspolpraca z placowkami badawczymi, osrodkami dokumentacji 1 innymi instytucjami
w dziedzinie specjalnosci Uczelni w zakresie wynikajacym z wiasnej dziatalnosci — stuzaca
rozwojowi badan naukowych i zastosowaniu wiedzy do potrzeb praktyki,

e rozwijanie wspotpracy miedzybibliotecznej w zakresie wymiany wydawnictw. cyfryzacji oraz
tworzenia wspolnych katalogow i innych Zrodel informacji naukowej,

¢ podejmowanie innych dziatan wynikajacych z przynaleznosci do krajowe;j sieci bibliotecznej.,

e prowadzenie dzialalnosci administracyjnej zwigzanej z funkcjonowaniem Biblioteki.



Rozdzial 3. UDOSTEPNIANIE

1. Udostepnianie zbioréw odbywa si¢ w Bibliotece przy ul. Braniborskiej 59 we Wroctawiu.

2. Godziny otwarcia Biblioteki podawane sa w biezacych ogloszeniach.

3. Zbiory Biblioteki udostgpniane sa:

e prezencyjnie, tj. na miejscu w czytelni,

e poprzez wypozyczenie indywidualne,

e w trybie wypozyczen migdzybibliotecznych,

e przez zdalny dostgp do zasobdéw w formie elektronicznej.

4. Do korzystania z Biblioteki uprawnieni sa:

e pracownicy i studenci AST,

e pracownicy i studenci innych uczelni posiadajacych podpisana z AST umowe o wzajemnosci
udostgpniania,

e stuchacze Podyplomowych Studiow Rezyserii Teatru Dzieci i Mlodziezy,

¢ absolwenci AST, byli pracownicy AST,

e pracownicy teatréw i instytucji sektora kultury,

e inni uzytkownicy zainteresowani tematyka teatralna.

5. Prawa do korzystania ze zbiorow i ustug Biblioteki nabywa si¢ z chwila zalozenia konta
bibliotecznego oraz uaktywnienia karty bibliotecznej. Kazdy uzytkownik zobowigzany jest do
zapoznania si¢ z Regulaminem obowigzujacym w Bibliotece oraz podpisania oswiadczenia o jego
znajomosci. Konto uzytkownika jest aktywne w danym roku akademickim i obowiazuje jego
coroczna aktywacja.

6. Karty bibliotecznej nie wolno odstgpowac¢ innym osobom. Za przekroczenie tego przepisu
wlasciciel karty zostanie pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki. Zgubienie karty nalezy
niezwlocznie zglosi¢ w miejscu jej wystawienia. Duplikat wydaje si¢ odplatnie po zgloszeniu
zagubienia.

7. Uzytkownicy maja prawo do korzystania z zasobow Biblioteki, uzyskania informacji o zbiorach
i zasadach ich udostepniania oraz pomocy ze strony pracownikéw Biblioteki w zakresie
poszukiwania informacji.

8. Biblioteka jest skomputeryzowana, posiada sie¢ komputerowa, komputerowe Kkatalogi oraz
strong Www.

9. Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych nie moze narusza¢ warunkéw umoéw licencyjnych oraz
praw autorskich. .

10. Uzytkownicy ponosza pelna odpowiedzialno$¢ materialna za zagubienie lub uszkodzenie
wlasnosci bibliotecznej.

11. O formie rekompensaty za zagubienie lub uszkodzenie mienia bibliotecznego decyduje
Biblioteka.

12. Biblioteka pobiera oplaty za przekroczenie terminu zwrotu wypozyczonych dziel, ich
uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie na zasadach okreslonych w zalgczniku do niniejszego
Regulaminu.

13. Srodki finansowe uzyskiwane z tytutu oplat za przetrzymywanie, uszkodzenie, zniszczenie lub
zagubienie materialéw bibliotecznych sa wykorzystane na biezace potrzeby Biblioteki, w tym
zakup nowych pozycji pisSmiennictwa i rekonstrukcj¢ zniszezonych dziel.

14. Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezplatne, poza wniesieniem oplaty za kartg
biblioteczna i aktywacje konta. Wysoko$¢ oplaty ustalana jest odrgbng decyzja Rektora i stanowi
zatgcznik do Regulaminu.

15. Warunkiem korzystania z Biblioteki jest =zarejestrowanie karty bibliotecznej badz
elektronicznej legitymacji studenckiej (ELS) w komputerowym systemie bibliotecznym. Od
uzytkownikéw wymagane jest podpisanie zobowiazania przestrzegania Regulaminu Biblioteki i
o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z informacjami dotyczacymi przetwarzania danych osobowych
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umieszczonych w bazie ewidencji uzytkownikdéw Biblioteki: w systemie komputerowym i w
ewidencji papierowej,

16. Procedura zapisu:

® w chwili zapisu kazda osoba powinna posiadac przy sobie dowdd osobisty,

® osoby niebedace pracownikami AST powinny przedstawi¢ zaswiadczenie o zatrudnieniu,
natomiast w przypadku braku stalego zatrudnienia istnieje mozliwos¢ wypozyczenia za kaucja,
ktore) wysokos¢ ustala Rektor odrgbna decyzja,

® dodatkowo studenci w chwili zapisu (i prolongaty konta) winni okaza¢ indeks z aktualnym
wpisem na biezacy rok akademicki;

® przy wpisie zostaje wbita do indeksu pieczatka informujaca o otwarciu konta w Bibliotece
AST na dany rok akademicki; pieczec¢ t¢ nalezy kasowac z koncem kazdego roku akademickiego,
po zwrocie ksigzek do Biblioteki (jest to niezbedne do zaliczenia roku studiéow i wpisu na kolejny
rok akademicki),

® przy zapisie wymagane jest podpisanie o$wiadczen: o zapoznaniu si¢ z Regulaminem
Biblioteki wraz ze zobowiazaniem do jego przestrzegania, o zapoznaniu si¢ 2z informacjami
dotyczacymi przetwarzania danych osobowych uzytkownika w bazie ewidencji uzytkownikow
Biblioteki, w systemie komputerowym i w ewidencji papierowej,

® po dokonaniu zapisu, kazdemu wypozyczajacemu nie posiadajacemu elektronicznej
legitymacji studenckiej, zostaje wydana identyfikacyjna karta biblioteczna, a nastgpnie zalozone
konto w programie ewidencji komputerowe;,

® konto elektroniczne moze zosta¢ zalozone réwniez w oparciu o ELS, posiadajaca kod
kreskowy.

® Biblioteka pebiera oplaty za karte biblioteczng i prolongate konta; wysokos¢ oplat okresla
osobny dokument, bedacy zalacznikiem do Regulaminu.

Rozdzial 4. KORZYSTANIE Z CZYTELNI

1. Prawo do korzystania z czytelni maja wszyscy uzytkownicy, ktorzy zarejestrowali kartg, badz
ELS w bibliotecznym systemie komputerowym.

2. Dopuszeza sie mozliwos¢  skorzystania z czytelni przez osoby niebedace uzytkownikami
biblioteki AST, po przedstawieniu dokumentu tozsamosci i zarejestrowaniu w systemie
komputerowym.

3. Materialy z ksiegozbiorow podr¢cznych czytelni uzytkownik moze wybiera¢ samodzielnie
1 odktada¢ w wyznaczone miegjsce.

4. Do czytelni mozna zamawiac takze materialy z magazynu.

5. Czytelnik zobowigzany jest szanowac¢ udostgpnione mu materialy biblioteczne oraz zglaszac
zauwazone braki i uszkodzenia.

6. Materialow bibliotecznych udostepnionych prezencyjnie nie wolno wynosi¢ poza czytelnig.
W wyjatkowych sytuacjach czytelnik moze uzyska¢ zgode dyzurujacego bibliotekarza na
wypozyczenie materialéw poza czytelnig, np. w celu skserowania. O tym, czy fragmenty dzieta
moga byé¢ kopiowane, decyduje — po okazaniu obiektu — dyzurujacy bibliotekarz.
7. Fotografowanie wlasnym aparatem fotograficznym (bez uzycia lampy blyskowej) dopuszcza sie
jedynie na miejscu, za zgoda dyzurnego bibliotekarza, z uwzglednieniem ustawy o prawie
autorskim.

8. W pomieszczeniu czytelni zabronione jest glosne zachowanie i rozmowy, spozywanie positkow
oraz korzystanie z telefonow komorkowych.

9. W czytelni mozna korzysta¢c z =zasobéw elektronicznych dostgpnych ze stanowisk
komputerowych Biblioteki AST lub wlasnego sprze¢tu komputerowego.



Rozdzial 5. KORZYSTANIE ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH

1. Prawo do korzystania ze stanowisk komputerowych w czytelni maja uzytkownicy, ktorzy
zarejestrowali kartg biblioteczng badz ELS w bibliotecznym systemie komputerowym
(identyfikacja uzytkownika).

2. Niezarejestrowani uzytkownicy Biblioteki
komputerowych ogoélnodostepnych (katalogi).

3. Uzytkownicy moga wykorzystywa¢ komputery wylacznie w celach naukowych,
informacyjnych i edukacyjnych. Pracownicy Biblioteki maja prawo kontrolowaé¢ czynnosci
wykonywane przez uzytkownika na komputerze.

4. Zabronione jesi wykonywanie czynnosci naruszajacych prawa autorskie twoércow lub
dystrybutorow oprogramowania i danych.

5. Nieupowazniony dostgp do sieci lokalnej i globalnej, instalowanie innych programow
i dokonywanie zmian w konfiguracji oprogramowania jest zabronione.

6. Niedopuszczalne jest wykorzystywanie komputerow w celach zarobkowych oraz do tworzenia,
gromadzenia, prezentowania lub rozpowszechniania materialow o tresci obrazajacej uczucia
innych.

7. Pierwszenstwo w korzystaniu ze stanowisk komputerowych maja pracownicy i studenci AST,
a w dalszej kolejnosci inni uzytkownicy.

8. Na terenie Biblioteki funkcjonuje bezprzewodowa sie¢ biblioteczna WiFi. Uzytkownicy moga
korzysta¢ w czytelniach z wlasnych komputerow, po uzyskaniu hasta dost¢pu z Dziekanatu AST
Filii we Wroclawiu.

maja prawo do korzystania ze stanowisk

Rozdzial 6. KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI

1. Prawo wypozyczania materialow bibliotecznych na zewnatrz posiadaja uzytkownicy, ktorzy
zarejestrowali karte biblioteczng badz ELS w systemie komputerowym oraz otrzymali
odpowiednie uprawnienia.

2. Rejestracja konta bibliotecznego odbywa si¢ na podstawie dokumentow okreslonych dla
poszczegolnych grup uzytkownikow.

3. Rejestracja powoduje nadanie statusu uzytkownika biblioteki, okreslajacego odpowiednie
uprawnienia i termin waznosci konta.

4. Uprawnienia uzytkownikow i okresy wypozyczen:

UZYTKOWNICY | DOKUMENTY | WAZNOSC LIMIT ' OKRES
POTRZEBNE KONTA MATERIALOW WYPOZY-
DO ZAPISU BIBLIOTECZNYCH CZENIA
Pracownicy AST | Dowdd osobisty | Rok 20 90 dni
akademicki
Studenci AST Dowdd osobisty | Rok 10 30 dni
+ indeks akademicki
Studenci innych Dowdd osobisty | Semestr 2 14 dni
uczelni + indeks akademicki
Absolwenci Dowaod osobisty | Rok 5 30 dni
AST + zaswiadczenie | kalendarzowy
o zatrudnieniu
Inni uzytkownicy/ | Dowod osobisty | Rok 3 30 dni
Instytucje + zaswiadczenie | kalendarzowy
o zatrudnieniu




5. Po uplywie terminu waznosci konto nalezy prolongowaé, co wymaga wczesniejszego
uregulowania naleznosci za przetrzymanie lub zagubienie ksiazki.

6. Wypozyczajac zamoéwiona ksigzke czytelnik jest zobowigzany podpisaé odpowiedni rewers.
7. Wypozyczone ksigzki nalezy zwraca¢ w terminie lub prolongowac.

8. Przedluzenie okresu wypozyczenia jest mozliwe. gdy nie ma na to dzielo zapotrzebowania
ze strony innych uzytkownikow. Prolongaty mozna dokona¢ samodzielnie, z pozycji konta
uzytkownika w systemie komputerowym.

9. W przypadku przekroczenia terminu zwrotu ksigzki, Biblioteka nalicza ustalong oplate za
przetrzymanie. Wysokos¢ oplaty ustala Rektor odrgbna decyzja, stanowigca zaltacznik do
Regulaminu.

10. Z chwila przekroczenia terminu zwrotu ksiazek, konto czytelnika moze zosta¢ automatycznie
zablokowane do momentu uregulowania zobowiazan wobec Biblioteki.

11. W przypadku stwierdzenia zniszczenia ksiazki lub dotaczonego do niej dodatku (podkres$lenia,
adnotacje, zaplamienia, uszkodzenia mechaniczne. braki stron itp.), odpowiedzialnos¢ ponosi
czytelnik, ktory te ksiazke wypozyczat jako ostatni.

12. Aby unikna¢ odpowiedzialnosci za juz istniejgce uszkodzenia uzytkownik zobowigzany jest
zglosi¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi wszelkie zauwazone szkody w wypozyczonych dzietach.

13. W przypadku zniszczenia/zagubienia ksigzki lub dolaczonego do ksigzki dodatku, czytelnik
zobowigzany jest zwroci¢ kompletny egzemplarz tego tytutu lub inng ksigzke wskazang przez
Biblioteke.

14. Poza obr¢b Biblioteki nie wypozycza si¢:

e materialow z ksiggozbiorow podrecznych,

e prac magisterskich, doktorskich i kwalifikacyjnych,

e egzemplarzy archiwalnych,

o wydawnictw albumowych,

e zbiorow specjalnych, dziel rzadkich i kosztownych oraz dziel szczegdlnie chronionych,

e czasopism (poza tytutami posiadanymi w ilosci wigkszej niz 1 egzemplarz),

e dziet uszkodzonych, wymagajacych konserwacji.

15. Pedagodzy AST maja prawo wypozyczania powyzszych zbioréw na zajecia dydaktyczne
odbywajgce si¢ w gmachu Uczelni.

16. Biblioteka wypozycza studentom i pracownikom AST zbiory audiowizualne (zarejestrowane
filmy i spektakle teatralne) do wykorzystania w procesie naukowym i dydaktycznym, w ilosci
maksymalnie 2 szt., na czas nie dtuzszy niz 14 dni.

17. Warunkiem uzyskania wpisu do indeksu na kolejny rok studiow jest zwrot wypozyczonych
materiatow do Biblioteki oraz ewentualne uiszczenie optat za przetrzymane egzemplarze.

18. Przed otrzymaniem dyplomu lub s$wiadectwa odejscia, studenci musza uzyska¢ na karcie
obiegowe] wydanej przez Dziekanat, pieczatke stwierdzajaca uregulowanie wszystkich zaleglodci
w stosunku do Biblioteki.

Rozdzial 7. KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI MIEDZYBIBLIOTECZNEJ

1. W drodze wypozyczen miedzybibliotecznych sprowadza si¢ =z bibliotek krajowych
i zagranicznych materialy biblioteczne, ktérych nie posiadaja inne wroctawskie biblioteki.

2. 7 dziel sprowadzonych w drodze wypozyczen migdzy bibliotecznych mozna korzystac
wylgcznie w czytelni.

3. Wypozyczanie miedzy biblioteczne odbywa si¢ na prawach wzajemnosci, przy czym biblioteka
wypozyczajaca ponosi odpowiedzialnos¢ za cato$é wypozyczonych materialéw (od momentu ich
wyslania) oraz za przestrzeganie Regulaminu Biblioteki — wlasciciela wypozyczonych materialow.



Rozdzial 8. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Korzystajacy z Biblioteki zobowigzani sg do zapoznania si¢ z trescig niniejszego Regulaminu i
stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

2. Zabrania si¢ wnoszenia na teren Biblioteki przedmiotow mogacych zagrozi¢ bezpieczenstwu jej
uzytkownikow, personelu oraz zbiorow.

3. Dane osobowe gromadzone w Bibliotece sg przetwarzane wylacznie do celow okreslonych w
ustawie z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (jedn. t. Dz. U. 2018 poz. 574 z p6zn. zm.) i
ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1 668 z
pozn. zm.).

4. Dane osobowe uzytkownikéw Biblioteki podlegaja ochronie, zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych(...) (ogoélne rozporzadzenie o
ochronie danych, tzw. RODOQ), ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. 2018 poz. 1000 z pézn. zm.) i wewnetrznymi przepisami obowigzujagcymi w AST.
Pracownikow Biblioteki obowiazuje zakaz udzielania informacji o danych osobowych
uzytkownikow Biblioteki.

5. Rozstrzygniecie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu lezy w
kompetencji Kierownika Biblioteki. Od decyzji Kierownika przystuguje prawo odwolania do
Prorektora AST ds. Filii we Wroctawiu.

6. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2018 r. Jednoczesnie traci moc
Regulamin z dnia 1 pazdziernika 2006 r.

Opracowala na podstawie
Regulaminu Biblioteki AST w Krakowie Zatwierdzita Rektor AST
ierownik Biblioteki
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